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OBJECTIFS

v Apprendre a émarger correctement

v Savoir renseigner ses heures en entreprise

2 v Eviter les erreurs fréquentes
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1. Ouverture des émargements pour les apprenants

Une fois que le formateur a émargé, il peut effectuer 'appel, noter les présents et absents.

Cette action va ouvrir la possibilité a chaque apprenant d'émarger a son tour.

Statut de la séance

Fond vert:
I'apprenant est
noté présent.
Pas de signature, il
n’'a pas encore
émarge.

Un jeton est créé lui
permettant de
sigher
ultérieurement.

'w) Vorre CERIrs 1400 . 1800
:

Anoloss

RENAUD Louise

Fond rouge:

I'apprenant est absent

FOURNIER Edovord
e33ard e rreer iPreg !

HEBERT Chaorlotte .

ROB'P‘ NOO"\ . »
- “0

SCHMITT Mathieu . ™
- “0

oo stot. 03:32:53

3 GARNIER Alyssia

: LAURENT Xylion

ROCHE Ropho#l

SCHMITT Victoire

Si absent on clique

sur le buste rouge.

CLIQUEZICI
SITOUT LE MONDE
EST PRESENT

Fond vert, I'apprenant
est noté présent. Iciil a
eémarge.

Fond blanc I'apprenant
n'est ni déclaré,
ni présent, ni absent. Il ne
peut pas encore signer.

www.arfa-idf.asso.fr
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2. Les différents modes d’émargements pour les apprenants

Mode appel

Choisir le mode en
7 lernps estomt 02:19:58
déplacant le curseur.
fechnologie
o800 - 12200

Le premier mode appel (cell barré) est le mode par ‘ | Aietidcianiin o T
, _ : o NS ;
défaut. Le formateur choisit le mode d'appel souhaité.
f |
Bl
. HAMPEA N ‘ i FOURNIEE (Ao ard * i
; Une fois ce mode sélectionng, le formateur fait I'appel, At Ay & | oA 8!
ARFA . EBNT Orarien : . ,
note les absents (buste rouge) et présents (buste vert). v » |
. . . . e 5 | » |
Si tous les apprenants sont présents, il peut cliquer sur
e & : BENA * !
{ire b e & | L I nod o |
sia 8 i MITT M & |
Les apprenants ont alors acces a 'émargement. | -
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2. Les différents modes d’émargements pour les apprenants

Mode QR code

Les apprenants seront autorisés a signer apres avoir flashé le QR code. Pas d'appel nécessaire.

Choisir le mode en
déplacant le curseur

B hara

s W5 S e e s 03:50:36 QR code = affiché sur ['écran du
>
B WS mmmm) formateur ou projeté en visio-
" conférence.
9
. S R Eoe
- Ce QR code change toutes les 2/3
‘o
secondes, l'apprenant devra Ile
: a I

flasher avec son téléphone portable

pour POUVOIr emarger via

'application Student.

0CHOI




Mode QR code
Vue de l'apprenant App Student

Mo Plotems

i p
CFA

ARFA g !

f

e Sélectionner le mode QR Utiliser votre appareil photo Signer puis valider
6 code. Puis flasher le code pour capturer et valider le

o affiché par le formateur ou la QR code

tablette murale de |a salle.
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2. Les différents modes d’émargements pour les apprenants

Mode Code - W5

M Accueil Technolo... 08:0Q

rarw. ‘ez le code avec les apprenants présents, a l'oral, dans le Chat, par e-m

Mode de signature = < QR
Le code affiché est communiqgué aux apprenants qui le

Participants 15 Signés 0 Présents 0 Absents 0 Non renseignés

salsiront dans 'application Student. 15 |
’ Code séance a saisir sur
| AUBERT Nolan o, e . Uapplication Student
CFA nolan.aubert@mail fr = “© -
ARFA 06887

BERTRAND Elias o, ° s
elios.bertrand@mail fr o .
DUPUIS William o, ® .
william.dupuis@mail fr o “© o
FOURNIER Armand o °

armand fournier@mailfr

Code a communiquer aux
apprenants

0609
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Mode Code
Vue de l'apprenant App Student

/4

N> . sws wo
(" D/‘{ ;
—, /QJM&
—
ARFA @ } | |
— %

Sélectionner le mode Code. Puis entrer . . .
Signer puis valider.

le code affiché par le formateur ou sur la

tablette murale de |la salle.
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2. Les différents modes d’émargement pour les apprenants
Mode URL

Le mode URL va permettre |I'émargement aux

apprenants sans disposer de l'application Student via

un navigateur. Ce mode peut étre adaptée pour les

TRAINER . > . .
Mode de signature 3% QR LN Code (s formations courtes, pas néecessaire de faire
_ télécharger l'application Student dans ce cas.
Participants 15 Signés 0  Présents 0  Absents 0  Non renseignés v, TOUS
s 1=
CFA
AR Accés au portail de signature : : > : : :
AUBERT Nolan o A . sy Lien URL qui mene au portail de signature via un
nolan.aubert@maoil fr ey “© mmontfort.ld.sowesign.com/sign/99043 . . B
23410398968 navigateur web (Chrome, Firefox, Opéra...).
pliosbertrand@maoil fr - “© *
DUPUIS William 2@ ; Possibilité de flasher ce QR code fixe afin d'arriver
willom.dupuis@mallf — " . . . .
directement via le navigateur sur le portail de
FOURNIER Armand o i - :
G armand fournigr@mailfr o “© = Slg nature.

www.arfa-idf.asso.fr
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Vue de l'apprenant

Depuis le navigateur sur le portail de signature.

| % ; RIOMATLN

| ’. n (. ’ SIGHNATURE | AUa
| ' 1o

| | | 4 100 - 12130

106« 12030 errps vt OS85 14

Blenvenus sur e partosd de signaturs

Virtualisation des sarvours - mise en prougue

protaue

| wonsants €D

LESLANC Fams

Yorushisation des servaurs - mi

MARTIRS Horbarn (= D A

Sélectionner son nom dans la liste.

Mode URL

Navigateur

‘ % l‘ RIGMATURY

.....
|
$~ 10h- 212130 v tare 00:1214 |

Yortughisation des Sservaurs - mise sn \

prougue

Signer puis valider.
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3. Les principales étapes de déclarations des heures de

présence de stage en entreprise

CFA
ARFA

Le stagiaire saisit ses
heures, verifie et signe le
dernier jour de la période
1 de stage.

Le gestionnaire vérifie,

valide, pour cléturer la
periode de stage.

Le tuteur verifie les horaires
saisis, valide et signe a son

tour.

0609
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4. Les principales etapes de declarations des heures de

présence de stage en entreprise

1. Réception de I'e-mail :

Le stagiaire et le tuteur recoivent chacun un e-mail contenant un lien vers le portail qui permet de saisir les heures de présence en entreprise.

2. Saisie des heures par le stagiaire :
Le stagiaire saisit ses heures de présence en entreprise, par demi-journée, (sauf contexte particulier) soit quotidiennement, soit en une seule

fois a la fin de son stage.

gﬁ Il valide ses heures le dernier jour du stage et signe une seule fois pour I'ensemble de |a période.

ARFA

3. Validation par le tuteur :

Le tuteur vérifie les heures saisies par le stagiaire, qu'il a bien signé et peut les modifier si nécessaire.

Une fois les heures vérifiées, il les valide et signe une seule fois pour officialiser la période de présence.

4. Verrouillage du portail aprés signature :

Une fois signé (par le stagiaire ou le tuteur), le portail est verrouillé, et aucune modification ne peut étre apportée.

Pour corriger des informations apres signhature, il faut contacter le responsable du centre de formation pour débloguer le portail.

0609
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